
 

Udruga „Kaj“ - Petrovsko smještena je na području Općine Petrovsko, u Krapinsko-Zagorskoj županiji. Udruga je 
osnovana je sa ciljem zadovoljavanja kulturne potrebe građana i stvaranja uvjeta za umjetničko izražavanje, 
stvaralaštvo, osposobljavanje i druženje svih svojih članova, promicanje i čuvanje glazbene, folklorne i svekolike 
kulture, starih zaboravljenih zanata, promicanje ljudskih prava, mira, svijesti o zajedništvu, zaštiti okoliša, 
solidarnosti, poticanju osobnog razvoja i samorazvoja te jačanje inicijative kroz volonterski rad, suradnja s 
drugim udrugama iz Hrvatske i cijelog svijeta koje promoviraju iste vrijednosti. Djelatnosti Udruge su: rad sa 
djecom i mladima (mažoretkinje, vokalne skupine), organiziranje savjetovanja, seminara, tribina, radionica i 
drugih oblika prezentacija, sudjelovanje na domaćim i međunarodnim manifestacijama, izrade i provedbe 
projekata u svrhu zaštite i ostvarivanja prava i interesa građana u Republici Hrvatskoj, a poglavito u Petrovskom 
i Krapinsko-zagorskoj županiji, organiziranje druženja, izlete, sportske i rekreativne aktivnosti za sve članove/ice 
Udruge, rad sa djecom i mladima (mažoretkinje, vokalne skupine). Okupljanje građana, a poglavito svih onih 
koji se žele baviti kulturnim, ekološkim, znanstvenim, informacijskim, društvenim akcijama i pomagati iste, 
suradnja s drugim sličnim organizacijama u Hrvatskoj i svijetu te upoznavanje ljudi s povijesnom i kulturnom 
baštinom Hrvatskog zagorja, sudjelovanje u pripremanju i realizaciji planova i programa kulture na području 
Općine Petrovsko, Krapinsko zagorske županije, Republike Hrvatske i šire shodno potreba udruge temeljem 
odluke skupštine. 
 

Projektom „ZAŽELI za Petrovsko“ omogućit će se pristup zapošljavanju i tržištu rada 10 žena pripadnica ranjivih 
skupina s područja Općine Petrovsko te će se osnažiti i unaprijediti njihov radni potencijal i ublažiti posljedice 
njihove nezaposlenosti i rizika od siromaštva. Ujedno će se potaknuti socijalnu uključenost i povećati razinu 
kvalitete života 60 krajnjih korisnika, tj. osoba starije životne dobi i osoba u nepovoljnom položaju, koji će biti 
korisnici usluga pomoći. 
 

Udruga „Kaj“ - Petrovsko raspisuje javni natječaj za radno mjesto na određeno vrijeme s punim radnim 
vremenom: 

VODITELJ PROJEKTA 
u svrhu provedbe projekta “ZAŽELI za Petrovsko” 

 

OPIS POSLA: 

➢ Organizacijska, funkcionalna i tehnička provedba projekta te praćenje projekta u svim njegovim 
stadijima 

➢ Izvještavanje i komunikacija s partnerima 
➢ Promocija projekta u medijima 
➢ Osiguravanje strateškog fokusa projekta i ciljeva 
➢ Sastavljanje narativnih i financijskih izvještaja 
➢ Praćenje financijskih transakcija 
➢ Identifikacija žena i krajnjih korisnika 
➢ Kontrola rada zaposlenih žena 
➢ Obavljanje svih kadrovskih poslova (prijave-odjave, evidencije rada, kadrovske evidencije, godišnji, 

ostalo) 
➢ Nabava i podjela sredstava za higijenu 
➢ Isplata plaća, putnih naloga, dnevnica, naknada sudionika projekta 
➢ Plaćanje računa projekta 
➢ Priprema financijskih izvješća projekta 
➢ Ostali poslovi po nalogu Predsjednice Udruge „Kaj“ - Petrovsko, a koji su povezani s provedbom 

projekta „ZAŽELI za Petrovsko“ 

 



 

IDEALNI KANDIDAT/KINJA: 

Idealni kandidat/ kandidatkinja posjeduje sljedeće: 

➢ srednja, viša ili visoka stručnu spremu (idealno ekonomskog, društvenog, pravnog ili drugog 
odgovarajućeg smjera) 

➢ samostalnost, preciznost te stručnost u radu, posjeduje stupanj odgovornosti koji uključuje 
odgovornost za materijalne resurse s kojima radnik radi te pravilnu primjenu izričito propisanih 
postupaka, metoda rada i stručnih tehnika te posjeduje komunikacijske vještine 

➢ razumije ključne računovodstvene pojmove i vješt/a je u provođenju financijskih operacija kao i 
praćenju istih 

➢ koristi MS OfficeTM aplikacije 

Što Vam nudimo? 

➢ pozitivno radno okruženje i kvalitetne međuljudske odnose na radnom mjestu; 
➢ priliku za osobni, profesionalni razvoj i učenje kao i zajedničko stvaranje općeg dobra za širu zajednicu 
➢ rad s korisnicima starije životne dobi, čime se doprinosi stvaranju osjećaja međugeneracijske 

solidarnosti 

Uz prijavu potrebno je priložiti: 

➢ životopis 
➢ dokaz o hrvatskom državljanstvu (presliku osobne iskaznice, putovnice, vojne iskaznice ili domovnice) 
➢ dokaz o stručnoj spremi: preslika diplome, svjedodžbe, potvrde ili uvjerenja 
➢ uvjerenje nadležnog suda da se protiv podnositelja prijave ne vod kazneni postupak (ne starije od šest 

mjeseci) 
➢ dokaz o ukupnom radnom iskustvu i radnom iskustvu na odgovarajućim poslovima – preslika ugovora 

o radu ili rješenja o rasporedu ili potvrda, te elektronički zapis odnosno potvrda o podacima 
evidentiranim u matičnoj evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje 

➢ vlastoručno potpisanu izjavu kandidata o prihvaćanju javne objave podataka kandidata prijavljenog na 
natječaj na službenim stranicama Općine Petrovsko 

Vaše prijave možete slati na sljedeću e-mail adresu: udrugakajpetrovsko@gmail.com te će Vas se po 
zaprimanju prijave i provođenju predselekcijskog postupka, kontaktirati te Vas uputiti o daljnjem testiranju 
odnosno provedbi pismenog i usmenog dijela ispita kao i sve literature koja je potrebna za pripremu istih. Sve 
upute kao i popis literature bit će objavljeni na službenim stranicama Općine Petrovsko (http://petrovsko.hr/) 
te na mrežnim stranicama Udruge http://kaj.petrovsko.hr/ 
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